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Objetivo

llustrar los pasos necesarios para que las empresas colaboradoras puedan trabajar con la plataforma
de acreditacion adecuadamente.

Alcance

Procedimiento especifico para empresas colaboradoras.

Resolucion de Problemas

En caso usted presente algln problema en el uso de la plataforma, dejamos a su disposicidén un
equipo especializado para atender y resolver adecuadamente sus problemas. Las formas de
comunicacion con nuestro equipo son las siguientes:

Categoria

Acreditacion Soporte Técnico

acreditacion.sigis@pipingenieria.cl soporte.sigis@pipingenieria.cl

Este medio de contacto debe ser utilizado
exclusivamente para problemas en el proceso
de acreditacién, por ejemplo, no puede cargar
un documento, no puede incorporar un
trabajador, etc.

Este medio se enfoca a atender solicitudes
correspondientes a problemas tales como fallo
en equipamiento, problemas en la impresion,
etc.
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Instructivo
1 — Acceso al Sistema

Una vez adjudicado el contrato de servicio, la empresa mandante debera hacerles entrega de un
documento donde se encuentra la URL del sistema, al cual deben ingresar a través de un navegador
web. Para ello se recomienda el uso de los navegadores Google Chrome o Mozilla Firefox.

La URL para ingresar al sistema de acreditacidn SIGIS es: http://sigis.enami.cl/

2 — Solicitud Nuevo Usuario

Para nuevos usuarios, siendo todos aquellos que no poseen sus credenciales de acceso al sistema,
es necesario que ingresen a la plataforma, y sigan los pasos que se ilustran a continuacién:

2.1 — Formulario Solicitud

1. Ingresa ala URL del sistema y presiona sobre el menu contratista

Inicio Contratista Visita ~ Validar ~

® SIGIS

SISTEMA GESTION INGRESO Y SALIDA

Ingrese sus Credenciales

llustracion 1 Home - Menu contratista
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2. Selecciona la opcién “Nuevo”

llustracion 2 Home - Menu Nuevo Contratista

3. Se despliega un formulario, el cual solicitara el Rut de una empresa y los datos del nuevo
usuario contratista.

Inicio Contratista = Visita = Validar =

Registrar Contratista

Datos de Empresa
° Datos
Rut Empresa
Empresa

Datos de Usuario

Datos Usuario

Rut Usuario

Contratista
Nombres Apellidos
Correo Electrénico Contrasefia

llustracion 3 Home - Registrar Contratista
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a. Silaempresa con el rut ingresado no existe, solicitara los datos para registrarla, de
lo contrario solicitard Unicamente los datos del nuevo usuario.

Inicio Contratista ~ Visita ~ Validar -

Datos de Empresa

Rut Empresa

Razén Social Nombre Empresa

Nombre representante Correo Electrénico

Teléfono Contacto Direccion

Regidn Ciudad

1Il) Atacama v Copiapé v

llustracion 4 Home - Registrar empresa, Datos Empresa

4. Una vez se hayan ingresado los datos, se presiona el botén “Crear” de la parte inferior del
formulario y si todo sale bien, se desplegara un mensaje informando que se ha registrado

correctamente.
CREAR 2= CANCELAR @

llustracion 5 Home - Registrar Contratista, Botones Accion

Usuario Registrado con éxito. Se ha enviado un email con los pasos para activar su cuenta.

llustracion 6 Home - Registrar contratista, Mensaje de éxito.
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2.2 — Activacion Cuenta de Usuario Contratista

1. Unavez registrado el nuevo usuario, se enviara un correo electrdnico al email ingresado
con un link para activar y confirmar la solicitud del usuario contratista.

vanls  siers

L]
i b
' SETH TN

’" t"l

05-12-2017 13:10:3%
Solicitud de Activacion de la Cuenta de Usuario
Estimado J

Para completar el proceso de activacion de su cuenta de
usuario, debe acceder al enlace que le dejamos a
contimuacion.

Activar cuenta Li n k de
Activacion

Le zaluda cordialmente, Equipo SIGIS

Este email es generado antomdticamente por el sistema.
Por favor no lo responda.

llustracion 7 Email - Activacion Usuario Contratista
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El link al ser presionado abrira el sitio web de SIGIS, si los datos son correctos mostrara un
mensaje de activacidon exitosa, de lo contrario mostrara un mensaje de error. Si el mensaje
informa que el usuario ya ha sido activado, significa que hay que dirigirse a la pagina
principal del SIGIS e ingresar las credenciales (RUN y contraseia), si el error es otro, puede
intentar recargando la pagina. Si el problema persiste, debe comunicarse con soporte.

@ ;20 SIGIS

. AT
. ... . SISTEMA GESTION INGRESO Y SALIDA

Activacion Contratista

Su cuenta ha sido activada con éxito.

llustracion 8 Mensaje - Activacion correcta de Usuario
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3 — Acreditacion
3.1 — Acceso Perfil Contratista

1. Unavez la cuenta se encuentre activada, ya serd posible acceder a la plataforma utilizando
el nuevo usuario.

‘8" e SIGIS

o @
® .. SISTEMA GESTION INGRESO Y SALIDA

Ingrese sus Credenciales

Contrasefia

o J ..'w’
S 123456789 B cooes

llustracion 9 Home - Login

2. Silas credenciales suministradas al sistema son correctas, se despliega el panel del usuario
contratista.

Bienvenido/a Gerson Diaz

B3 nicio

3 .o SIGIS
- Contratista b : @

©

® .%ol ® . crsmox merrso v sama
]  cerar sesién ® 'O ‘
® 4 -
alap de para empi c en ofrecerle un

sistema adecuado para el correcto control de la documentacién, facilitando la gestion de ingresos y
salidas en faena.

llustracion 10 Contratista - Inicio
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3.2 — Acreditacion Empresa/Contrato

1. Abrimos el menu tal y como se muestra en la imagen

m Inicio
Paso 1
- Contratista
Paso 2
Nuevo Contrato Paso 3
Contratos
Bienvenid
v Acreditar Equipos sistema a
salidas er
v Acreditar Trabajador
v Acreditar Vehiculo

llustracion 11 Menu - Nuevo Contrato

2. Unavezdentro, se completa el formulario con los datos del contrato. Una vez que los datos
estén completos, se debe continuar presionando el botén “CREAR”

HI(’ I"‘ ....Contrato - Nuevo

B i
- Contratista
b
- acreditar Contratos

Confratos

~  hcreditar Empleados

+  Acreditar Equipos

Selaceione v LR

5 Cerrar Sesidn
ador de Contrat M Ermail Adrr e Contrata ENAM|

- acreditar Vehiculos

CREAR 5 CANCELAR @

llustracion 12 Contratista - Nuevo Contrato
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3. Si los datos son correctamente registrados, se desplegara un mensaje en pantalla para
continuar con el proceso. Para ello, es necesario presionar el boton “CONTINUAR”

Proceso de Acreditacidon

cDesea continuar con el proceso de acreditacion?.

CONTINUAR >

llustracion 13 Contratista - Mensaje Contrato Creado

4. Una vez el contrato sea creado, se podra visualizar todos los contratos que ha generado la
empresa.

SIGIS
SISTMA GESTION INGRESO ¥ SALDA M |S CO n ‘tra tOS
m Inicio Empresa: P. IP Ingenieria

v Contratista Fecha Descendente

M O\ e
- Acreditar Contrato

Nuevo Contrato

Cadigo Nombre Fecha Fecha

S 2 Faena Venceen Estado
Inicio Termino
Contratos

CPP0123987

Minuevo Contrato 18122017 20-032019 i@ Manuel
- Acreditar Equipos

E 470 ACREDITAR PAGOS
Antonio Matta

llustracion 14 Contratista - Mis contratos

Para continuar con el proceso de Acreditacion del contrato creado, es necesario presionar
el boton “ACREDITAR”, lo que permitira continuar con el proceso.

.
e SIGIS

SISTMA GESTION INGRESO ¥ SALIDA

Mis Contratos

ﬁ] Inicio Em[.?r.e-sa\: F.-IF Ingenieria Presione Aql.ll' para
continuar con el proceso
- Contratista Fecha Descendente v Q de Acreditacién

- Acreditar Contrato

Fech: Fech:
Nuevo Contrato Cadigo Nombre e'c. a ee ? Faena Venceen Estado
Inicio Termino
N Planta Manuel
CPP0123987 Mi nuevo Contrato  18-12-2017 20-03-2019
A Acreditar Equipos

K 470 ACREDITAR PAGOS
Antonio Matta

llustracion 15 Contratista - Mis contratos, Acreditar
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5. Para Acreditar el contrato, se debe presionar el botédn “Acreditar”, dirigiendo a un
formulario el cual solicitara la documentacién requerida para validar que la empresa cumple
con los requisitos para ejecutar el contrato.

SIGIS

T Acreditar Contrato

E] Inicio Empresa: P. IP Ingenieria

SOLICITAR ACREDITACION

- Contratista

Documentos Requeridos

- Acreditar Contrato
Fecha
Nuevo Contrato Documento Archivo N Observacién Estado
Expiracién
Carta de Aviso Inicio de Faena SERNAGEOMIN b
- Acreditar Equipos
Certificado de afiliacién organismo administrador de ley 16.744 h s
- Acreditar Trabajador
- Acreditar Vehiculo Certificado Historial de accidentes organismo administrador s
E Cerrar Sesion Cronograma de actividades o trabajo a realizar h s
s

Organigrama de empresa (Nombre, cargo y contacto)

llustracion 16 Contratista - Acreditar Contrato

e Para cargar un documento, es necesario presionar en el botén azul con forma de flecha (La
gue se muestra en el Paso 1 de la imagen).

" .
:8 SIGIS

rremmmmT Acreditar Contrato

E] Inicio Empresa: P. IP Ingenieria

SOLICITAR ACREDITACION

- Contratista

Documentos Requeridos

- Acreditar Contrato
Fech:
Nuevo Contrato Documento Archivo ec. a " Observacién Estado
Expiracién
Paso 1 Solicta L s
Carta de Aviso Inicio de Faena SERNAGEOMIN documento » X
- Acreditar Equipos
Certificado de afiliacion organismo administrador de ley 16.744 h s
- Acreditar Trabajador
- Acreditar Vehiculo Certificado Historial de accidentes organismo administrador s
E Cerrar Sesién Cronograma de actividades o trabajo a realizar s
s

Organigrama de empresa (Nombre, cargo y contacto)

llustracion 17 Contratista - Acreditar Contrato - Cargar Documento
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e Una vez presionado el botdn, se abrird un formulario, el cual solicita el documento a cargar
(Presionar Botén “ARCHIVO”) y la fecha de expiracidon. Una vez completos los datos
solicitados, para cargarlo al sistema hay que presionar el botén “CARGAR”.

Cargar Documento

Contrato: Mi nuevo Contrato

Tipo documento: Carta de Aviso Inicio de Faena SERNAGEOMIN

ARCHIVO ArchivoAcreditacion.pdf

2018/03/30

CARGAR CANCELAR

llustracion 18 Contratista - Acreditar Contrato, Formulario Documento

e Mientras realiza la carga, la pantalla se bloqueard y mostrara el porcentaje de carga para
gue el documento se suba correctamente al sistema.

Cargando... 100%

llustracion 19 Contratista - Acreditar Contrato, Carga documento
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e Sila carga es exitosa, se despliega un mensaje de éxito, de lo contrario, el mensaje sera de
error.

Documento actualizado con éxito

llustracion 20 Contratista - Acreditar Contrato, Carga de Documento Exitosa

e Inmediatamente se puede apreciar el estado en el cual queda el documento y se puede
observar una nueva flecha azul apuntando hacia abajo, lo que al presionarla permite
descargar el documento. Si se desea actualizar el documento, debe repetir los pasos de
cargar el documento.

Acreditar Contrato

Empresa: P. IP Ingenieria

< VOLVER ATRAS SOLICITAR ACREDITACION

Documentos Requeridos

Fecha

‘ Documento Archivo Expiracion Observacion Estado
ICaﬂa de Aviso Inicio de Faena SERNAGEOMIN ArchivoAcreditacion.pdf  30-03-2018 + 3
Certificado de afiliacion organismo administrador de ley 16.744 *
+

Certificado Historial de accidentes organismo administrador

llustracion 21 Contratista - Acreditar Contrato, Documento Cargado
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6. Una vez cargados todos los documentos, se procede a solicitar la acreditacidn presionando
el botdn “Solicitar Acreditacion” en la parte superior derecha. En caso no se cumpla con
toda la documentacion cargada, la solicitud serd ignorada.

Acreditar Contrato

Empresa: P. IP Ingenieria

Presionar botén para

& VOLVER ATRAS solicitar Acreditacién

Documentos Requeridos

‘ Documento

Carta de Aviso Inicio de Faena SERNAGEOMIN

de la empresa.

» SOLICITAR ACREDITACION

Archivo

ArchivoAcreditacion.pdf

F
e°r'° L. Observacion Estado
Expiracion

=
|4

llustracion 22 Contratista - Acreditar Contrato, Solicitar Acreditacion

e Al presionar el botdn, se despliega una alerta informando la accién a realizar y consejos
antes de aplicarlo.

:Realmente desea solicitar la acreditacion del
contrato?

Si usted decide solicitar la acreditacion, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario
no podra superar la acreditacion.

Consejos antes de solicitar la acreditacion de sus documentos

+~ Comprobar que se hayan cargado todos los documentos requeridos

+/ Comprobar que los documentos sean reales

/" Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 23 Contratista - Acreditar Contrato, Formulario Solicitud
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e Silasolicitud se cursa con éxito, se despliega un mensaje de éxito, de lo contrario se informa
del problema.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 24 Contratista - Acreditar Contrato, mensaje de éxito

Nota: Es importante mencionar, que para continuar con los pasos que se describen a continuacion,
la empresa acreditadora deberd validar y aprobar la documentacion del paso anterior, para
confirmar la autenticidad de la empresa y la adjudicacién del contrato de servicio por parte de la
empresa colaboradora.
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3.3 — Acreditacién Personal

1. Unavez aprobada la documentacién de la empresa colaboradora, se debe navegar por el
menu hasta la opcién de Trabajadores.

.'.?.&E.:. SIGIS

.
® "%, 1=} SISTFMA GESTION INGRESO Y SALIDA
L )

m] Inicio

- Contratista Paso 1

4

Acreditar Contrato

- Acreditar Equipos

- Acreditar Trabajador Paso 2

Trabajadores Paso 3

- Acreditar Vehiculo

—»: I Cerrar Sesion

llustracion 25 Menu - Acreditar Trabajador

Bienvenido/a Gerson Diaz

Acreditar Trabajador

E Inicio Empresa: P IP Ingenieria
CPP0123987 v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR
- Contratista
- Acreditar Contrato
Contrato Empleado Tipo Jornada Estado Estado Conductor
- Acreditar Equipos

Acreditar Trabajador

© SOCIEDAD PIP INGENIERIA LTDA. Todos los Derecho

Trabajadores

Version 1.0.0

llustracion 26 Contratista - Acreditar Trabajador
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2. Para Acreditar un Trabajador, se debe seleccionar el contrato al cual se requiere

incorporar un trabajador (Paso 1) y luego presionar el boton “NUEVO EMPLEADO” (Paso
2).

.
.
SIGIS

o'a Acreditar Trabajador

Ezl Inicio Emoresa PP Ingenieria
CPP0123987 v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR
- Contratista

- Acreditar Contrato

Seleccionar
Contrato

1

Contrato

Tipo Jornada Asociar Trahajador Estado Conductor
al Contrato

Seleccionado

- Acreditar Equipos

2

Acreditar Trabajador

© SOCIEDAD PIP INGER
Trabajadores

llustracion 27 Contratista - Acreditar Trabajador, Nuevo Trabajador

3. Enseguida se debe completar el formulario con los datos del trabajador, una vez
completado, se debe presionar el botédn “CREAR” para registrarlo y asociarlo al contrato.

Por favor ingrese los datos del empleado -
Contrato MICONOO1

Rut Empleado
CARGAR DATOS Q ermite
Cargar datos
de un
Nombre Empleado Apellido Emple trabajador
por su RUN
e

W

CANCELAR CREAR

llustracion 28 Contratista - Acreditar Trabajador, Formulario Nuevo Trabajador
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e Sise asocia correctamente, se despliega un mensaje de éxito, de lo contrario, muestra un
error.

Se haincorporado al empleado exitosamente.

llustracion 29 Contratista - Acreditar Trabajador, Mensaje de éxito nuevo trabajador
e Unavez asociado, se puede visualizar en pantalla el nuevo trabajador.

Acreditar Trabajador

Empresa: P. IP ingenieria

MICONOO1T v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR

Conductor
Activa o
Inactiva

Seleccionar quiene
debo solicitar
Acreditacion

Trabajador
Activa o

Estad Solicitud
Contrato Empleado  Tipo Jornada Estado ici stado ol
|:| Conductor Conductor

S

Nomb = = 4
MICONOOT A;::m;s Administrativo I ACREDITAR IS conoucTor [

llustracion 30 Contratista - Acreditar Trabajador, Trabajador registrado
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4. Para continuar con el proceso de acreditacidn, se debe realizar la carga de documentacion
requerida para el trabajador, para ello es necesario presionar el boton “ACREDITAR”.

Acreditar Trabajador

Empresa: P. IP ingenieria

MICONDOT v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR

* Para solicitar acreditacion, es necesario seleccionar los trabajadores que usted requiere acreditar. Para ello debe pinchar el recuadro al costado

izquierdo de cada trabajador en la lista, donde con un ticket de color verde indicara que trabajador se encuentra seleccionado para solicitar su
acreditacion. L

Continuar con

Acreditacion

Solicitud
Contrato Empleado  Tipo Jornada Estado Solicitud oty
Conductor
P
Nombi = =
MICONOO1 A;’E';'”Jz Administrativo IS ACREDITAR I conpucTor 8

llustracion 31 Contratista - Acreditar Trabajador, Acreditar

5. Para que el trabajador pueda ser acreditado, se debe cargar la documentacion requerida.
Para ello es necesario presionar el botdn (flecha azul).

Acreditar Empleado

& VOLVER ATRAS

Nombre: Gerson Nicolés Diaz Diaz
Rut: 33.333.3333
Conductor: No

Documentos Requeridos

Documento Archive Fecha Expiracion  Observacion Estado

Copia de Contrato de Trabajo y Anexos Cargar Documento * i

Examen Pre Ocupacional *
1+

Examen Ocupacional

llustracion 32 Contratista - Acreditar Trabajador, Documentacion
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e Enseguida se despliega un formulario que solicita el documento (presionar botdn
“ARCHIVQ”) y la fecha de expiracidon. Para guardar el documento, se debe presionar el botén
“CARGAR”".

Cargar Documento

Contrato: CPP0123987

Tipo documento: Examen Pre Ocupacional

ARCHIVO ArchivoAcreditacion. pdf

2018/03/02

CARGAR CANCELAR @

llustracion 33 Contratista - Acreditar Trabajador, Cargar Documento

e Sila carga es exitosa, se despliega un mensaje de éxito, de lo contrario se informa el error.

sted ha registrado el documento exitosamente.

llustracion 34 Contratista - Acreditar Trabajador, Documento cargado exitosamente
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Acreditar Empleado

< VOLVER ATRAS

Nombre: Gerson Nicolds Diaz Diaz
Rut: 33.333.333-3
Conductor: Si

|Documentos Requeridos

Documento Archivo Fecl-'la ” Observacion Estado

Expiracion
Copia de Contrato de Trabajo y Anexos ArchivoAcreditacion.pdf ¥
|Exémen Pre Ocupacional ArchivoAcreditacion.pdf 02-03-2018 + 3

llustracion 35 Contratista - Acreditar Trabajador, Documento cargado

e Unavezasociados Todos los trabajadores al contrato, procedemos a solicitar la acreditacion
(Para Todos), presionando el botén “SOLICITAR”.

Acreditar Trabajador

Empresa: P. IP ingenieria

MICONOOT v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR

ﬁ Para solicitar acreditacion, es necesario seleccionar los trabajadores que usted requiere acreditar. Para e IRt e g Xe g s (1 (o le] R 1
izquierdo de cada trabajador en la lista, donde con un ticket de color verde indicara que trabajador se enct

los trabajadores
acreditacion. VER EJEMPLO seleccionados

Seleccionar previamente
Trabajadores

Estado Solicitud

que se requiere Tipo Jornada Estado Solicitud
acreditar Conductor Conductor

Nombre . . = i = Fd
MICONOOT iy Administrativo © ACREDITAR (& DUCTOR 5

llustracion 36 Contratista - Acreditar Trabajador, Solicitar Acreditacion
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e Sedespliega un formulario con consejos antes de realizar la solicitud. Si se decide continuar,
se debe presionar el boton “SOLICITAR”.

¢ Realmente desea solicitar la acreditacion de
los empleados del contrato CPP01239877?

Si usted decide solicitar la acreditacién, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario
no podra superar la acreditacién.

Consejos antes de solicitar la acreditacion de sus empleados

+ Comprobar que se haya ingresado todo el personal acordado en el contrato
++ Comprobar se hayan cargado todos los documentos
++ Comprobar que los documentos sean reales

++  Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 37 Contratista - Acreditar Trabajador, Formulario solicitud Acreditacion

e Enseguida se despliega un mensaje informando si fue o no posible realizar la solicitud.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 38 Contratista - Acreditar Trabajador, solicitud realizada exitosamente

e Solicitud de acreditacién Activa e inactiva

o Inactiva = &

O

o Activa=
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3.4 — Acreditacién Conductor

1. ParaAcreditar a un Conductor, existe un botén en el listado del personal que permite cargar
la documentacion requerida y solicitar su acreditacion como conductor. Para ello, se
presiona el botén “CONDUCTOR”.

Acreditar Trabajador

Empresa: P. IP ingenieria

MICON001 v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR

ﬁ Para solicitar acreditacion, es necesario seleccionar los trabajadores que usted requiere acreditar. Para ello debe pinchar el recuadro al costado
izquierdo de cada trabajador en la lista, donde con un ticket de color verde indicara que trabajador se encuentra seleccionado para solicitar su

acreditacion. VER EJEMPLO .
Acreditar a Personal

como Conductor

Estad
Contrato Empleado  Tipo Jornada Estado Solicitud stado
Conductor
Nombi = =
MICON0O1 As:”c:: Administrativo 0] ACREDITAR [ No aplica N

llustracion 39 Contratista - Acreditar Conductor

2. Se debe continuar cargando los documentos requeridos para su acreditacion, presionando
el botdn indicado en la imagen.

Acreditar Conductor

€ VOLVER ATRAS

Nombre: Gerson Nicolés Diaz Diaz
Rut: 33.333.333-3

Conductor: No

Licencias Aprobadas: No tiene licencia
Licencias Pendientes:

SOLICITAR ACREDITACION

Documentos Solicitados para Acreditar Conductor

Documento Archivo Fecha Expiracién Observacion Estado

. - ) Cargar Documento .
Solicitud de Conduccién Interior Faena solicitado + |

Licencia Municipal

L4

llustracion 40 Contratista - Acreditar Conductor, Documentacion
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e A continuacidn, se despliega un formulario el que solicita el documento (Presionar botén
“ARCHIVO”) y la fecha de expiracion. Para cargar el documento se debe presionar el botén
“CARGAR”.

Cargar Documento

Contrato: CPP0123987

Tipo documento: Solicitud de Conduccién Interior Faena

ARCHIVO ArchivoAcreditacion.pdf

Fecha Expiracion

2018/08/24

CARGAR = CANCELAR @

llustracion 41 Contratista - Acreditar Conductor, Cargar Documento
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si la carga es exitosa o no lo es.

sted ha registrado el documento exitosamente.

llustracion 42 Contratista - Acreditar Conductor, Documento cargado exitosamente

SOLICITAR ACREDITACION

Documentos Solicitados para Acreditar Conductor

Documento Archivo Fecha Expiracién  Observacion Estado

L2
L]

Solicitud de Conduccion Interior Faena ArchivoAcreditacion.pdf 24-08-2018

llustracion 43 Contratista - Acreditar Conductor, Documento cargado
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3. Una vez cargada la documentacidn requerida para la acreditacién del conductor, se debe
proceder con la solicitud de acreditacion, presionando el boton “SOLICITAR
ACREDITACION”.

SOLICITAR ACREDITACION

Solicitar Acreditacion del

Documentos Solicitados para Acreditar Conductor

Documento Archivo Fecha Expiracién Trabajador como
Conductor

Solicitud de Conduccién Interior Faena ArchivoAcreditacion.pdf

I

Licencia Municipal

llustracion 44 Contratista - Acreditar Conductor, Solicitar Acreditacion

4. Para solicitar correctamente la acreditacién, se debe marcar que tipos de licencia requiere
acreditar el conductor y para solicitar la acreditacion, se debe presionar el botdn
“SOLICITAR”.

~

¢ Realmente desea solicitar la acreditacion del conductor
Juan Diaz

Si usted decide solicitar la acreditacion, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario no podré superar la
acreditacion.

Consejos antes de solicitar la acreditacién de sus conductores

+* Comprobar se hayan cargado todos los documentos
+" Comprobar que los documentos sean reales

+" Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

100000000

L

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 45 Contratista - Acreditar Conductor, Formulario de Solicitud de Acreditacion
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e Enseguida se muestra un mensaje informando si la solicitud se realiza con éxito o no.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 46 Contratista - Acreditar Conductor, Solicitud realizada exitosamente

Acreditar Trabajador

Empresa: P. IP Ingenieria

CPPO123987 v NUEVO EMPLEADO SOLICITAR

Contrato Empleado Tipo Jornada  Estado Estado Conductor

CPP0123987 Gerson Nicolas Diaz Diaz ~ Administrativo ACREDITAR CONDUCTOR /‘ i

llustracion 47 Contratista - Acreditar Conductor, Solicitud procesada

3.5 — Acreditacion Vehiculos

1. Para acreditar un vehiculo, debemos dirigirnos a Vehiculos en el menu de navegacion.

. .. . .

...o . - .

.-;-. & 20 SIGIS

....'.‘......' SISTFMA GESTION INGRESO ¥ SALIDA
E] Inicio

- Contratista Paso 1
v Acreditar Contrato
v Acreditar Equipos
v Acreditar Trabajador
- Acreditar Vehiculo Paso 2
Vehiculos Paso 3

—b: I Cerrar Sesion

llustracion 48 Menu - Acreditar Vehiculo
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2. Para acreditar un vehiculo, primero debe ser incorporado al contrato, como se ilustra en la
imagen. Paso 1 Seleccionar el contrato y paso 2 incorporar un vehiculo presionando el boton
“NUEVO VEHICULO”.

Acreditar Vehiculos Contratista

Empresa: P. IP Ingenieria

CPPO123987 v NUEVO VEHICULO SOLICITAR

Seleccionar contrato al Incorporar huevo

Contrato que se incorporara Vehiculo Estado

llustracion 49 Contratista - Acreditar Vehiculo

3. Una vez presionado el botdn “Nuevo Vehiculo”, se desplegara un formulario el cual debe

ser completado con los datos del vehiculo y una vez completo, se debe presionar el botén
“CREAR”.

Por favor ingrese los datos del vehiculo -
Contrato MICONOO1

Patente CARGAR DATOS Q

Permite cargar

Marca Modelo
los datos de un
vehiculo por su
Patente

Color

L

CANCELAR CREAR

llustracion 50 Contratista - Acreditar Vehiculo, Formulario Nuevo Vehiculo
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si la incorporaciéon fue o no exitosa.

Se haincorporado al vehiculo exitosamente.

llustracion 51 Contratista - Acreditar Vehiculo, Vehiculo registrado exitosamente

Acreditar Vehiculos Contratista

Empresa: P. IP ingenieria

MICONOO1T v NUEVO VEHICULO SOLICITAR

Seleccionar que

vehiculos ian, es necesario seleccionar los vehiculos que usted requiere - GENGTERE]] ~har el recuadro al costado izquierdo
requiere ser 1 lista, donde con un ticket de color verde indicara que vehicu’ estado de la ara solicitar su acreditacion.
acreditado VER EJEMPLO solicitud de

acreditacion

Contrato Patente Vehiculo Estado Solicitud

a

0O MICONOO1 AXCV12 &‘ ACREDITAR Va

llustracion 52 Contratista - Acreditar Vehiculo, Vehiculo registrado

4. Para continuar con el proceso de acreditacidn de los vehiculos, se debe presionar el botén
“Acreditar”

Acreditar Vehiculos Contratista

Empresa: P. IP Ingenieria

CPP0123987 v SOLICITAR

Contrato Patente Vehiculo Estado

CPP0123987 ABCD12 ACREDITAR /s

llustracion 53 Contratista - Acreditar Vehiculo, Acreditar Vehiculo
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5. Para solicitar la acreditacion, se debe cargar la documentacién solicitada por cada
vehiculo.

Acreditar Vehiculo

€ VOLVER ATRAS

Patente: ABCD12
Marca: MITSUBISHI
Modelo: L200
Color: Rojo

Documentos Requeridos

Documento Archivo Fecha Expiracién stado

Cargar documento
solicitado

I

Solicitud Autorizacion e Ingreso de Vehiculos a Faenas

|

Certificado de Revision Técnica

llustracion 54 Contratista - Acreditar Vehiculo, Documentacion

e Se despliega un formulario el cual solicita el documento (Botén “ARCHIVQO”) y la fecha de
expiracién. Una vez completo los datos, se debe presionar el botén “CARGAR”.

Cargar Documento

Contrato: CPP0123987

Tipo documento: Solicitud Autorizacion e Ingreso de Vehiculos a Faenas

ARCHIVO ArchivoAcreditacion.pdf

Fecha Expiracion

2018/10/31

CARGAR CANCELAR @

llustracion 55 Contratista - Acreditar Vehiculo, Cargar documento
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si la carga fue o no exitosa.

Listed ha registrado el documento exitosamente.

llustracion 56 Contratista - Acreditar Vehiculo, Documento cargado exitosamente

Acreditar Vehiculo

Patente: ABCD12
Marca: MITSUBISHI
Modelo: L200
Color: Rojo

Documentos Requeridos

Documento Archivo Fecha Expiracion  Observacién Estado

Solicitud Autorizacion e Ingreso de Vehiculos a Faenas ArchivoAcreditacion.pdf 31-10-2018

|=
|

llustracion 57 Contratista - Acreditar Vehiculo, Documentos cargados
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e Unavezincorporados los vehiculos al contrato de servicio, se debe solicitar la acreditacion
de Todos, presionando el botén “SOLICITAR”.

Acreditar Vehiculos Contratista

Empresa: P IP ingenieria

MICONOO1T v NUEVO VEHICULO

SOLICITAR

w Para solicitar acreditacion, es necesario seleccionar los vehiculos que usted requiere acreditar. Para ello debe [ [{s] WX (= [1&:Tw {s] I 2]

de cada vehiculo en la lista, donde con un ticket de color verde indicara que vehiculo se encuentra selecciona YRV T W11

VER EJEMPLO previamente
seleccionados

Contrato Patente Vehiculo Estado Solicitud

o MICONOOT AXCV12 0] ACREDITAR |

llustracion 58 Contratista - Acreditar Vehiculo, Solicitar Acreditacion

e Se despliega un formulario con consejos antes de solicitar la acreditacién y si esta de
acuerdo, hay que presionar el botén “SOLICITAR” para realizar la solicitud.

:Realmente desea solicitar la acreditacion de
los vehiculos del contrato CPP01239877?

Si usted decide solicitar la acreditacion, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario
no podra superar la acreditacion.

Consejos antes de solicitar la acreditacion de sus vehiculos

./ Comprobar que se haya ingresado los vehiculos acordados en el contrato
+ Comprobar se hayan cargado todos los documentos de los vehiculos
./ Comprobar que los documentos sean reales

+/ Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 59 Contratista - Acreditar Vehiculo, Formulario solicitud
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si la solicitud se realizé o no exitosamente.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 60 Contratista - Acreditar Vehiculo, Solicitud realizada exitosamente

3.6 — Acreditacion Equipos

1. Parala acreditacién de un Equipo, es necesario navegar por el menu hasta la opcion
Equipos.

.+ SIGIS

;:.

L) . SISTFMA GESTION INGRESQ Y SALIDA
[ )

- Contratista Paso 1
- Acreditar Contrato
v Acreditar Equipos Paso 2
Equipos Paso 3
- Acreditar Trabajador
- Acreditar Vehiculo

—>: I Cerrar Sesion
I

llustracion 61 Menu - Acreditar Equipos
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2. Posteriormente hay que crear un nuevo equipo asociado a la empresa. Para ello se debe
presionar el botén “NUEVO EQUIPO”.

Bienvenido/a Gerson Diaz

Equipos NUEVO EQUIPO
a] Inicio
o N°Serie  Nombre Marca Modelo Afio Estado Acreditacién || Incorporar nuevo Historial ~ Acreditar  Imprimir Cédigo
- ontratista e 3
equipo asociado a la
- Acreditar Contrato Smpresa

Acreditar Equipos DAD PIP INGENIERIA LTDA. To

Version 1.0.0

- Acreditar Trabajador

- Acreditar Vehiculo

5 Cerrar Sesion
llustracion 62 Contratista - Acreditar Equipo

e Se despliega un formulario, el cual solicita la informacion del equipo. Una vez completo el
formulario, se debe presionar el botén “CREAR” para registrarlo en el sistema.

Registrar Equipo

123456789 Martillo Perforador

Bosch GBH 11
2016 =

ARCHIVO rotary-hammer-with-sds-max-gbh-11-de-249&
W
CANCELAR CREAR

llustracion 63 Contratista - Acreditar Equipo, Incorporar nuevo equipo

e Enseguida se despliega un mensaje informando si el registro fue o no aplicado.
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El equipo ha sido registrado con éxito.

llustracion 64 Contratista - Acreditar Equipo, Equipo creado exitosamente

Equipos

N*® Serie Nombre Marca Modelo Afio Es‘adl_: . Observacion En Historial Acreditar Irr'|pflm|r
Acreditacion Faena Codigo
7
Martillo GBH -
123456789 Bosch 2016 o ACREDITAR  [i=) _
Perforador o 19 m []

llustracion 65 Contratista - Acreditar Equipo, Equipos incorporados

3. Una vez creado el equipo, procedemos a cargar la documentacion requerida para su
acreditacion. Para ello debemos presionar el botén ilustrado en la imagen.

Acreditar Equipo

< VOLVER ATRAS

Equipo: Martillo Perforador
N° de serie: 123456789
Estado:

SOLICITAR ACREDITACION

Documentos Requeridos de Acreditacion

Documento Archivo Fecha Expira do

Cargar Documento

Documento de Propiedad (Arriendo, Leasing, Préstamo u Otra) solicitado

=

llustracion 66 Contratista - Acreditar Equipo, Documentacion

e Sedespliega un formulario el cual solicita el documento presionando el botén “ARCHIVO” y
la fecha de expiracién del documento. Una vez completa la informacién, se debe presionar
el boton “CARGAR” para registrar la informacién en el sistema.
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Cargar Documento

Tipo documento: Documento de Propiedad (Arriendo, Leasing, Préstamo u Otro)

ARCHIVO ArchivoAcreditacion.pdf

Fecha Expiracion

2018/12/14

CARGAR CANCELAR @

llustracion 67 Contratista - Acreditar Equipo, Cargar Documento

e Enseguida se despliega un mensaje informando si la carga fue o no exitosa.

Usted ha registrado el documento exitosamente.

llustracion 68 Contratista - Acreditar Equipo, Documento cargado exitosamente
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Acreditar Equipo

Equipo: Martillo Perforador
s N° de serie: 123456789
Estado: Aprobado Provisorio

SOLICITAR ACREDITACION

IDocumentos Requeridos de Acreditacion

Documento Archivo Fecha Expiracién Observacién Estado

|Documento de Propiedad (Arriendo, Leasing, Préstamo u Otro) ArchivoAcreditacion.pdf  14-12-2018

L3
-

llustracion 69 Contratista - Acreditar Equipo, Documentos cargados

4. Una vez cargada la documentacion, se debe solicitar la acreditacion. Para ello se debe
presionar el botén “SOLICITAR ACREDITACION”

€ VOLVER ATRAS

Equipo: Martillo Perforador Solicitar Acreditacion del
L N° de serie: 123456789 equipo.
Estado:
SOLICITAR ACREDITACION

Fecha Expiracion Observacion Estado

Documentos Requeridos de Acreditacion

Documento Archivo

Documento de Propiedad (Arriendo, Leasing, Préstamo u Otro) ArchivoAcreditacion.pdf  02-12-2018

=
|4

llustracion 70 Contratista - Acreditar Equipo, Solicitar Acreditacion

e Sedespliega un formulario con consejos antes de solicitar la acreditacién. Para proceder, se

debe presionar el botén “SOLICITAR”.
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:Realmente desea solicitar la acreditacién del
equipo?

Si usted decide solicitar la acreditacion, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario
no podra superar la acreditacion.

Consejos antes de solicitar la acreditacion de sus documentos

+~ Comprobar que se hayan cargado todos los documentos requeridos
++ Comprobar que los documentos sean reales

+~ Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 71 Contratista - Acreditar Equipo, Formulario Solicitud

e Enseguida se despliega un mensaje informando si la solicitud se realiza o no exitosamente.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 72 Contratista - Acreditar Equipo, Solicitud realizada exitosamente

5. Unavez que el equipo sea acreditado, debera imprimir el cédigo QR con el cual el equipo

podrd hacer ingreso a faena. Para ello se debe presionar el botén en forma de impresora
como ilustra la imagen.
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Equipos

Presionar en icono
de impresion

Estad E
N° Serie Nombre Marca Modelo Afio sta ? . Observacion " Historial Ac!
Acreditacion Faena

Martillo GBH -
123456789 Bosch 2016 0] ACREDITAR | = _
Perforador OEN 19 m ]

llustracion 73 Contratista - Acreditar Equipo, Imprimir

e Se despliega una ventana con el cddigo del equipo. Para imprimir es necesario presionar el
boton “IMPRIMIR”.

Imprimir Cédigo Equipo

coma ] e

llustracion 74 Contratista - Acreditar Equipo, Imprimir Codigo

Nota: Si el equipo no ha superado la acreditacién, a pesar de que haya impreso el cédigo y pegado
al equipo, este no podra acceder a la faena.
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3.7 — Acreditacién Gestién de Pagos

1. Para acreditar una Gestion de Pago, debemos navegar por el menu hasta los contratos

o @ e SIGIS

e’ .
e, ..0' @ I. SISTPMA GESTION INGRESO Y SALIDA

&] Inicio

v Contratista Paso 1
v Acreditar Contrato Paso 2
Nuevo Contrato
Contratos Paso 3
Bienvenid
v Acreditar Equipos sistema a
salidas er
v Acreditar Trabajador
v Acreditar Vehiculo

—+: | Cerrar Sesion

llustracion 75 Menu - Gestion de Pagos

2. Unavez posicionados en el contrato al que queremos incorporar la Gestiéon de Pago,
presionamos sobre el botén “Pagos”

Mis Contratos

Empresa: P. IP Ingenieria

Fecha Descendente v O . )
Presiona Botdn para
ingresar a la Gestion
de Pago

Fech Fech
Caodigo Nombre e-c.a e a-| Faena Vence en Estado
Inicio Termino

Planta Manuel |
CPP0O123987 Minuevo Contrato 18122017 20032019 *" % *8%°° ACREDITAR PAGOS

llustracion 76 Contratista - Acreditar Gestion de Pago
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Gestion de Pagos

< VOLVER ATRAS NUEVO PERIODO

Periédo Actual: No existen periddos abiertos

Periédo Acreditacién Contrato Estado

llustracion 77 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Gestiones de Pago

3. Unavezingresamos al Médulo de Gestidn de Pago, es necesario crear un nuevo periodo de
Pago. Para ello presionamos el botén “NUEVO PERIODO”.

Gestion de Pagos

€ VOLVER ATRAS NUEVO PERIODO

Periddo Actual: No existen periédos abiertos

Crear nuevo Periddo

de Pago

Periodo Acreditacion Contrato

llustracion 78 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Nuevo Periodo

e Se despliega un formulario el cual solicita un afio y mes. Una vez completa la informacion,
se debe presionar el boton “CREAR”.

Nuevo Periodo de Pago

Afio Mes
2017 = =

CANCELAR CREAR

llustracion 79 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, formulario Nuevo Periodo
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si se cred o no exitosamente.

Usted ha registrado 1a gestion de pago.

llustracion 80 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Periodo Creado exitosamente

Gestion de Pagos

< VOLVER ATRAS NUEVO PERIODO

Periédo Actual: 2017/12

Periodo Acreditacion Contrato Estado

2017/12 Mi nuevo Contrato |2| ACREDITAR

llustracion 81 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Periodo Registrado

4. Una vez creado el nuevo periodo de pago, es necesario cargar la documentacion requerida
para su acreditacion. Para ello debemos presionar el botén “ACREDITAR”.

Gestion de Pagos

< VOLVER ATRAS NUEVO PERIODO

Periodo Actual: 2017/12 Presionar Boton para
cargar documentacién

Periodo Acreditacion Contrato Estado

2017/12 Mi nuevo Contrato |2| ACREDITAR

llustracion 82 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Acreditar
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e Para cargar el documento es necesario presionar el botdn tal como ilustra la imagen.
Acreditar Gestion de Pago Periédo 2017/12

< VOLVER ATRAS SOLICITAR ACREDITACION

Documentos Requeridos

Documento Archiv Permite cargar el Estado
documento solicitado

Certificado DICOM +

Certificado de Pago de Imposiciones Previsionales de los trabajadores t

Certificado de Situacion Tributaria .

llustracion 83 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Cargar documento

e Se despliega un formulario el cual solicita el documento (presionar boton “ARCHIVO”) y la
fecha de expiracién del documento. Una vez completado el formulario, se debe presionar
el botdn “CARGAR” para registrar el documento en el sistema.

Cargar Documento

Tipo documento: Certificado DICOM

ARCHIVO ArchivoAcreditacion.pdf

Fecha Expiracion

2018/01/05

CARGAR > CANCELAR @

llustracion 84 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Formulario Documento
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si el documento fue o no registrado.

IJsted ha registrado el documento exitosamente.

llustracion 85 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, documento cargado exitosamente

Acreditar Gestién de Pago Periodo 2017/12

Documentos Requeridos

Documento Archivo Fecha Expiracion Observacion Estado
Certificado DICOM ArchivoAcreditacion.pdf 05-01-2018 i 4
llustracion 86 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Documentos
5.

Una vez cargada la documentacion requerida, se debe solicitar la acreditacién presionando
el botén “SOLICITAR ACREDITACION”.

Acreditar Gestion de Pago Periédo 2017/12

Solicitar Acreditacion de
Documentos Requeridos

la Gestion de Pago

Documento

Archivo Fecha Expiracion Observacion Estado

Certificado DICOM ArchivoAcreditacion.pdf 05-01-2018

I
|4

llustracion 87 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Solicitud de Acreditacion
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Se despliega un formulario con consejos antes de realizar la solicitud. Para continuar, se
debe presionar el botén “SOLICITAR”.

:Realmente desea solicitar la acreditacion de
la gestion de pagos del periédo 2017/12?

Si usted decide solicitar la acreditacion, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario
no podréa superar la acreditacion.

Consejos antes de solicitar la acreditacion

+ Comprobar se hayan cargado todos los documentos
+ Comprobar que los documentos sean reales
+~ Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 88 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Formulario solicitud

e Enseguida se despliega un mensaje informando si la solicitud se ha o no realizado
exitosamente.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 89 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Solicitud realizada exitosamente
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6. Una vez que la gestién de Pago sea acreditada, quedara disponible un certificado para

impresion, validando que la gestion de pago ha superado la acreditacion con éxito. Para ello
se debe presionar el botén “CERTIFICADO”.

Gestién de Pagos

< VOLVER ATRAS NUEVO PERIODO

Periéde Actual: 2017/12

Emitir Certificado de la
Gestion de Pago

Periédo Acreditacion Contrato Estado

2017/12 Mi nuevo Contrato & ACREDITAR CERTIFICADO

llustracion 90 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Emitir Certificado

e Una vez visualizado en pantalla el certificado, se puede imprimir, presionando el botén

“IMPRIMIR”.

€ VOLVER ATRAS

= IMPRIMIR

- ® [ )
Q. e00. ©
Q.2 %%. 0 . o
e, . ° SIGIS Imprime el certificado de
Q- e q ‘ @ acreditacion de la Gestién
@ ®, .
. ® ®oe . SISTEMA GESTION INGRESO Y SALIDA de Pago
e 0
[ J o °

Certificado Acreditacion Gestion de Pago

Emitido el 07 de diciembre 2017

La empresa acreditadora Servicio Integrales LTDA., certifica que la gestion de pagos de la empresa P. IP Ingenieria Rut 11.111.111-1 ha cumplido con los
requisitos y su gestion de pago correspondiente al periédo 2017/12 se encuentra acreditada.

llustracion 91 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Impresion de Certificado
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e SIGIS

[ ] . SISTENLA GISTBON INCRESO Y SALENL
o 0%

Certificado Acreditacion Gestion de Pago

Emufido el 15 de diciembre 2017

La empresa acreditadora Servicio Imtegrales LTDA., certifica que la gesthon de pagos de la empresa P. [P Ingemeria Fut 11.111.111-1 ha
cumplido con los requisitos y su gestidn de pago correspondiente al periodo 2017/12 se encuentra acreditada.

Detalle
| Documento IIE Expiracion | Estado |.‘|.[uri\'o
[Certificado DICOM [p5-01-2018  [Pendiente |
|Certi.ﬁcado de Pago de Imposiciones Previsionales de los trabaj adorﬁl |SinDommmo|
[Certificado de Situacién Tributana | |Sin Documento|

Certificado Emitido por Sistema SIGIS - Codigo de Venficacidn: 201712

llustracion 92 Contratista - Acreditar Gestion de Pago, Certificado Impreso
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3.8 — Acreditacion Especialista Técnico / Vendors

1. Para acreditar un especialista técnico / vendors, debemos dirigirnos a Vehiculos en el
menu de navegacion.

E] Inicio

- Acreditar Contratos

- Acreditar Empleados Paso 2

Trabajadores

Especialista / Vendors Paso 3

- Acreditar Equipos

- Acreditar Vehiculos
—r: | Cerrar Sesion

Iustracién 93 Menu - Acreditar Especialista Técnico / Vendors
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2. Para acreditar un especialista técnico / vendors, primero debe seleccionar la faena, como
se ilustra en la imagen. Paso 1 Seleccionar la faena y paso 2 incorporar un especialista
técnico / vendors presionando el boton “PROVEEDOR”.

Acreditar @arfaena jlcos 0 &Tar Especmllﬂ}
Empresa: P IP ingenieri

Seleccion NUEVO PROVEEDOR

Planta Manuel Antonio Matta v

llustracion 94 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors

3. Una vez presionado el botén “PROVEEDOR”, se desplegara un formulario el cual debe ser
completado con los datos del especialista técnico / vendors y una vez completo, se debe
presionar el botén “CREAR”.

Permite cargar los dato
de un especialista con
RUN

Por favor ingrese los datos
Técnico / Proveedor

Rut
CARGAR DATOS Q

Direccion Empleado
v

CANCELAR CREAR

llustracion 95 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Formulario Nuevo Especialista
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Enseguida se despliega un mensaje informando si la incorporacion fue o no exitosa.

Se haincorporado al trabajador exitosamente.

llustracion 96 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Especialista registrado exitosamente

Acreditar Especialistas Técnicos o Vendors

Empresa: P. IP ingenieria

NUEVO PR il
dentifica el estado de [3

solicitud de acreditacion
Activa o Inactiva

Sele aena

Planta Manuel Antonio Matta

RUN Mombre Cargo Estado Solicitud

14.245.081-K Juan Diaz Ayudante Técnico Q ACREDITAR

llustracion 97 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Especialista registrado

4. Para continuar con el proceso de acreditacidn de los especialistas técnicos / vendors, se

debe presionar el botdn “Acreditar”

Acreditar Especialistas Técnicos o Vendors

Empresa: P. IP ingenieria

Faena NUEVO PROVEEDOR

Planta Manuel Antonio Matta

RUN Mombre Cargo Estado Solicitud

14.245.081-K Juan Diaz Ayudante Técnico Q ACREDITAR

llustracion 98 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Acreditar Especialista
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5. Para solicitar la acreditacion, se debe cargar la documentacion solicitada por cada
especialista técnico / vendors.

Nombre: Juan Diaz

Rut: 14.245.081-K
Cargo: Ayudante Técnico
Estado:

Motivo:

SOLICITAR ACREDITACION

DESCARGAR FORMATOS

Jocumentos Requeridos

Documento Archivo  FechaBXl Cargar Documento [tade

Solicitado

\/_,J

o Contrato de Trabajo y/o Vinculo contractual con ENAMI o Empresa Contratista

Ilustracidn 99 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Documentacion

e Se despliega un formulario el cual solicita el documento (Botén “ARCHIVO”) y la fecha de
expiracién. Una vez completo los datos, se debe presionar el boton “CARGAR”.

Cargar Documento

Tipo documento: Examen Pre ocupacional requerido / Ocupacional

ARCHIVO

CARGAR > CANCELAR @

llustracién 100 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Cargar documento
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si la carga fue o no exitosa.

Listed ha registrado el documento exitosamente.

llustracidn 101 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Documento cargado exitosamente

Nombre: Juan Diaz

Rut: 14.245.081-K
Cargo: Ayudante Técnico
Estado:

Motivo:

DESCARGAR FORMATOS

SOLICITAR ACREDITACION

Jocumentos Requeridos

Fech
Documento Archivo ec- @ » Observacion Estado
Expiracién

=
|4

Contrato de Trabaj Vincul tractual ENAMI o E
4 ontrato de Trabajo y/o Vinculo contractual con o Empresa ArchivoAcreditacion pdf 30-11-2018

Contratista

llustracién 102 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Documentos cargados
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SOC. P.IP INGENIERIA LTDA.

e Una vez incorporados los documentos al especialista técnico / vendors, se debe solicitar la
acreditacion, presionando el botén “SOLICITAR ACREDITACION”.

Nombre: Juan Diaz

Rut: 14.245.081-K
Cargo: Ayudante Técnico
Estado:

Motivo:

‘ SOLICITAR ACREDITACION

DESCARGAR FORMATOS

Jocumentos Requeridos

Fech
Documento Archivo ec-a » Observacion Estado
Expiracion
Contrato de Trabaj Vincul tractual ENAMI o Er
Cz:tzﬁc;l: rabajo y/o Vinculo contractual con OEMPTESA A chivoAcreditacion.pdf 30-11-2018 + 3

llustracion 103 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Solicitar Acreditacion

e Se despliega un formulario con consejos antes de solicitar la acreditacidn y si esta de
acuerdo, hay que presionar el boton “SOLICITAR” para realizar la solicitud.

. Realmente desea solicitar la acreditacion del
funcionario Juan Diaz?

Si usted decide solicitar la acreditacidn, asegurese de cumplir con los requisitos para ello, de lo contrario
no podra superar la acreditacion.

Consejos antes de solicitar la acreditacion

++" Comprobar se hayan cargado todos los documentos
++ Comprobar que los documentos sean reales

+" Comprobar que cumplan las exigencias de la empresa mandante

CANCELAR SOLICITAR

llustracion 104 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Formulario solicitud
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e Enseguida se despliega un mensaje informando si la solicitud se realizé o no exitosamente.

Se ha enviado un email a la empresa acreditadora.

llustracion 105 Contratista - Acreditar Especialista Técnico / Vendors, Solicitud realizada exitosamente
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